Заявление пишется СТРОГО от руки
Генеральному директору  ООО «______________»

___________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

От ________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество)
___________________________________________
(указывается должность и подразделение)
________________(мобильный телефон для связи)
Заявление 

Прошу оказать мне материальную помощь  в связи с тяжелым материальным положением, вызванным (указать причину подробнее).  
Копию документов прилагаю:

1. Документы, подтверждающие тяжелое материальное положение (кредитные и ипотечные договоры, договоры на аренду жилого помещения и другие финансовые обременения).

2. Документы, подтверждающие родственные отношения в семье (свидетельство о браке/разводе, свидетельства о рождении ребенка, попечительстве и  т.п.).

Дата








Подпись / Расшифровка

Ходатайство непосредственного руководителя на заявлении.

Дата








Подпись / Расшифровка

